
作成手順 

１
手順①（基本情報入力シート） 

法人名、法人住所、法人代表者、書類作成担当者、連絡先

を記入してください。 

２

手順②（基本情報入力シート） 

加算を取得する事業所をサービス別に記入してください。 



３

手順③（別紙様式 2-1 計画書_総括表） 

・取得する加算について、「×」を「○」に変更して

ください。 

・取得しない加算については「×」のままにしてくだ

さい。 

４
手順④（別紙様式 2-1 計画書_総括表） 

・処遇改善加算等による賃金改善以外の部分で賃金水

準を引き下げないことをチェックにより誓約してく

ださい。 



５

手順⑤（別紙様式 2-2 個表_処遇） 

・処遇改善加算Ⅰ～Ⅲを取得する場合、事業所のサービス

毎に「水色」のセルを入力してください。 



６ 手順⑥（別紙様式 2-1 計画書_総括表） 

・処遇改善加算Ⅰ～Ⅲによる賃金改善の見込額を記入して

ください。 



手順⑦（別紙様式 2-1 計画書_総括表） 

・処遇改善加算Ⅰ～Ⅲを取得する場合、「水色」のセルを

入力してください。 

７



手順⑧（別紙様式 2-3 個表_特定） 

・特定処遇改善加算Ⅰ・Ⅱを取得する場合、事業所のサー

ビス毎に「緑色」のセルを入力してください。 

※特定処遇改善加算を取得しない場合は、手順⑧、手順

⑨、手順⑩、手順⑪は飛ばしてください。 

８



９

手順⑨（別紙様式 2-1 計画書_総括表） 

・特定処遇改善加算Ⅰ・Ⅱによる賃金改善の見込額を記入

してください。 

※特定処遇改善加算を取得しない場合は、手順⑧、手順

⑨、手順⑩、手順⑪は飛ばしてください。 



手順⑩（別紙様式 2-1 計画書_総括表） 

・特定処遇改善加算Ⅰ・Ⅱを取得する場合、「緑色」のセ

ルを入力してください。 

※特定処遇改善加算を取得しない場合は、手順⑧、手順

⑨、手順⑩、手順⑪は飛ばしてください。 

10 



手順⑪（別紙様式 2-1 計画書_総括表） 

・特定処遇改善加算Ⅰ・Ⅱを取得する場合、「緑色」のセ

ルを入力してください。 

※特定処遇改善加算を取得しない場合は、手順⑧、手順

⑨、手順⑩、手順⑪は飛ばしてください。 
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手順⑫（別紙様式 2-4 個表_ベースアップ） 

・ベースアップ等支援加算を取得する場合、事業所のサー

ビス毎に「ピンク色」のセルを入力してください。 

※ベースアップ等支援加算を取得しない場合は、手順⑫、

手順⑬は飛ばしてください。 

12



13

手順⑬（別紙様式 2-1 計画書_総括表） 

・ベースアップ等支援加算を取得する場合、「ピンク色」

のセルを入力してください。 

※ベースアップ等支援加算を取得しない場合は、手順⑫、

手順⑬は飛ばしてください。 



手順⑭（別紙様式 2-1 計画書_総括表） 

・届出に係る計画の期間中に実施する事項全てにチェック

をしてください。 

・特定処遇改善加算を取得する場合は、６つの区分から任

意で３つの区分を選択し、選択した区分でそれぞれ１つ

以上のチェックが必要です。 

手順⑮（別紙様式 2-1 計画書_総括表） 

・要件を満たすことの確認をし、証明としてチェックを入

れてください。 
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16

手順⑯（別紙様式 2-1 計画書_総括表） 

・計画書の記載内容に虚偽がないことを証明するととも

に、記載内容を証明する資料を適切に保管していること

を誓約していただき、本計画書を作成した日付を記入し

てください。 

17

手順⑰（別紙様式 2-1 計画書_総括表） 

・提出前に「×」がないか確認してください。 

・「×」がある場合、当該項目の記載を修正する必要があ

ります。 

・「×」になる理由は、計画書様式のコメント、「記載

例」、「提出前チェックリスト判定式の留意点」を参照

してください。 


