
操作マニュアル（共同生活介護・共同生活援助） 

名古屋市 事業者システム操作マニュアル （共同生活介護・共同生活援助） 

 

基本的な操作方法については、操作マニュアル（共通編）をご参照の上、ここでは、共同生活介護・共同生活

援助に関するサービス提供実績記録等の入力方法を説明します。 

 

１ 事業者情報管理 

 

 事業者情報管理画面の中で下記の項目に注意して入力をしてください。 

 共同生活住居ごとに登録し、サービス提供単位番号・提供単位番号名を住居の名称を入力する。 
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■入力項目説明 

項番 項目名 必須 説明 

７ サービス提供単位番号 ○ サービス提供単位番号を入力します。 

８ 提供単位番号名 ○ 提供単位番号名を入力します。 

１０ 利用定員 ○ 利用定員を入力します。 

１３ 人員配置区分 ○ 人員配置区分を選択します。 

１６ 経過的居宅介護利用型 ○ 経過的居宅介護利用型を選択します。 

１７ 単位数単価 ◎ 単位数単価を入力します。共同生活介護は「1081」・共

同生活援助は「1080」です。 

２５ 重度障害者支援加算 ○ 重度障害者支援加算の有無を選択します。 

３５ 自立生活支援加算 ○ 自立生活支援加算の有無を選択します。 

３９ 夜間支援体制加算 ○ 夜間支援体制加算の対象区分を選択します。 

４３ 福祉専門職員配置加算 ○ 福祉専門職員配置加算の有無を選択します。 

４４ 地域移行個別支援特別加

算 

○ 地域移行個別支援特別加算の有無を選択します。 

５９ 大規模住居減算 ○ 大規模住居減算の対象区分を選択します。 

６０ 職員欠如減算 ○ 職員欠如減算の有無を選択します。 

 

  （必須欄：◎必須、●条件付必須、○任意、－入力不要） 
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２ 対象者管理 

 

 対象者管理画面の中で下記の項目に注意して入力をしてください。 

 

 
 

■入力項目説明 

項番 項目名 必須 説明 

１１ 新障害程度区分 ◎ 障害程度区分を入力します 

 

 

３ 提供実績管理 

 

  メニュー画面で該当する提供単位番号のサービス種類を選択し、「03 提供実績管理」を押下する。 
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検索条件入力項目 （必須欄：◎必須、●条件付必須、○任意、－入力不要） 
No 項目名 必須 説明 

1 市町村番号 ◎ 市町村番号を数字５桁で入力します。 

2 受給者番号 ◎ 受給者番号を数字１０桁で入力します。 

3 提供年月 ◎ 提供年月を入力します。 

4 サービス提供単位番号 ○ 単位番号を選択します。（初期表示あり） 

加算内容入力項目 （必須欄：◎必須、●条件付必須、○任意、－入力不要） 
No 項目名 必須 説明 

加算 ○ 加算項目を算定する場合、該当する加算名を選択し、当月算定日

数を入力します。 

■加算項目 

① 長期入院Ⅰ、Ⅱ ○ 長期入院時支援特別加算Ⅰ、Ⅱ 

② 長期帰宅Ⅰ、Ⅱ ○ 長期帰宅時支援特別加算Ⅰ、Ⅱ 

③ 重度障害者 ○ 重度障害者支援特別加算 

④ 福祉専門職員配置 ○ 福祉専門職員配置加算 

⑤ 医療連携体制 ○ 医療連携体制加算 

1 

⑥ 地域移行個別 ○ 地域移行個別支援特別加算 
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実績内容入力項目 （必須欄：◎必須、●条件付必須、○任意、－入力不要） 
No 項目名 必須 説明 

1 日 ◎ 提供日を入力します。 

2 サービス提供状況 ◎ サービス提供状況を選択します。 

サービス提供を行った日は空白のまま。 

入院が始まる日（提供あり）→入院始 

入院中の日（提供なし）→入院 

入院が終わる日（提供あり）→入院終 

外泊が始まる日（提供あり）→外泊始 

外泊が終わる日（提供あり）→外泊終 

外泊中の日（提供なし）→外泊 

入院から外泊に切替（提供なし）→入院⇒外泊 

外泊から入院に切替（提供なし）→外泊⇒入院 

入院から住居を経由して外泊した場合（提供あり） 

               →入⇒住⇒外 

外泊から住居を経由して入院した場合（提供あり） 

               →外⇒住⇒入 

 

3 夜間支援（夜間防災体制） ○ 夜間支援（夜間防災体制）を行った際に、１を入力します。 

4 入院支援 ○ サービス提供状況欄で選択した入院日数が 3～6日の場合はⅠ・ 

7 日以上の場合はⅡを選択する。（日数が 7日以上でも支援した回

数が 1回の場合はⅠを選択する。） 

サービス提供状況が入院の場合しか入力できません。 

5 帰宅支援 ○ サービス提供状況欄で選択した外泊日数が 3～6日の場合はⅠ・ 

7 日以上の場合はⅡを選択する。 

サービス提供状況が外泊の場合しか入力できません。 

6 自立生活 ○ 自立生活支援加算の対象者にサービスを提供した場合に、１を入

力します。 

7 日中介護 ○ 障害福祉サービスの日中活動サービスを利用をしているもので、

日中活動の利用をすることが出来なくてホームで支援を行った 

日に１を入力し、支援を行った当該月の 3 日目からチェックボッ

クスに入力を行います。 
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４ 激変緩和加算の入力について 

    

激変緩和加算を算定する場合は、＜加算＞及び＜実績＞欄を入力し、「請求算定」ボタンを 

押下した後、下記の要領で算定します。 

※＜明細＞欄は通常、入力する欄ではありませんが、「激変緩和加算」についてのみ、算 

定単位数が算定月によって変わるため、下記の要領で入力します。 

 

① ＜明細＞の「日」欄に「00」と入力し、サービス内容から「激変緩和加算」を選択し 

ます。 

②「単位額欄」に単位額を入力します。 

※単位額は、「激変緩和に係る利用実績記録票」により算出した「請求上の激変緩 

和加算に係る算定単位数」を入力します。 

③「数量」欄に算定する日数を入力します。 

④「算定額欄」に単位額に数量を乗じた値が表示されます。 

⑤「登録」ボタンを押下します。（「請求算定」ボタンは押下しない。） 

 

 

 

 

 

 


