
【指定障害児通所支援事業者等指導・監査資料】
児童発達支援・放課後等デイサービス

	名称
	

	事業所番号
	

	指定年月日（当初）
	平成・令和　　　年　　　月　　　日

	指導実施年月日
	令和　　　　　　年　　　月　　　日

	サービスの種類
	

	記入者
	職氏名

	事業所メールアドレス
（電話番号）
	（　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　

	事業所住所
	


　　　【添付書類一覧】

	有無(○×)
	添付書類名

	
	勤務体制及び勤務形態一覧表（直近3か月分の実績：参考様式5）

	　
	重要事項説明書

	　
	契約書

	　
	運営規程

	　
	代理受領額通知書（どなたか1名1月分）

	　
	個別支援計画書（どなたか1名分）

	
	事故防止マニュアル・事故対応マニュアル（作成している場合）

	
	確認書類一覧

	
	自己点検票


	１．「点検内容」の記入について
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　下記の分類により、該当する欄（□内）にチェックを入れてください。
　　　「は　い」   ：事項の内容を満たしている（行っている）。
　　　「いいえ」   ：事項の内容を満たしていない。
　　　「該当なし」 ：該当するものがない（前提となる事実がない等）。

	２．作成後の活用について
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　　　　本票は自己点検用です。各所で保管し、適正な事業運営にご活用ください。
　　　 ※確認事項に不明な点等がありましたら、別紙「障害児通所支援事業者のみなさまへ」の
　　　 「４　問い合わせ先」に記載の問い合わせ先までご連絡ください。


１　確認書類一覧

　　　下記の書類について、運営指導において確認させていただきますので、当日事業所にご準備下さい。
	規程等の整備状況
	有　無
	備　考

	１
	指定申請関係書類（控）・知事等届出書類（控）
	有　・　無
	

	２
	運営規程
	有　・　無
	

	３
	就業規則
	有　・　無
	

	４
	従業員雇用契約関係書類
	有　・　無
	

	５
	従業員給与台帳
	有　・　無
	

	６
	従業員名簿
	有　・　無
	

	７
	従業員資格証（実務経験の必要な職種や加算の算定上必要な場合は実務経験証明書も含む。）
	有　・　無
	

	８
	出勤簿（タイムカード）
	有　・　無
	

	９
	有給休暇申請簿等　（休暇取得日等が確認できるもの）
	有　・　無
	

	10
	超過勤務命令簿・超過勤務記録簿等（超過勤務実績が確認できるもの）
	有　・　無
	

	11
	出張命令簿・出張記録簿等（出張日等が確認できるもの。市内出張等事業所外での勤務について記録したもの）
	有　・　無
	

	12
	職員会議録
	有　・　無
	

	13
	勤務表（兼務関係がある場合は明確にしたもの）
	有　・　無
	

	14
	職員研修記録（感染症・食中毒防止、災害対策、身体拘束、虐待防止、業務継続計画関係、安全対策等）
	有　・　無
	

	15
	消防計画・避難訓練記録　等
	有　・　無
	

	16
	利用者名簿
	有　・　無
	

	17
	アセスメント
	有　・　無
	

	18
	モニタリングの記録
	有　・　無
	

	19
	サービス担当者会議の記録
	有　・　無
	

	20
	個別支援計画（原案含む。）
	有　・　無
	

	21
	サービス提供記録
	有　・　無
	

	22
	業務日誌
	有　・　無
	

	23
	給与所得の所得税徴収高計算書（領収日付印のあるもの）
	有　・　無
	

	24
	所得税源泉徴収簿
	有　・　無
	

	25
	健康保険・厚生年金保険資格取得確認および標準報酬月額決定通知書
	有　・　無
	

	26
	雇用保険被保険者資格喪失確認通知書（事業主通知用）
	有　・　無
	

	27
	決算（関係書類）
	有　・　無
	


	規程等の整備状況
	有　無
	備　考

	28
	サービス利用契約書・重要事項説明書
	有　・　無
	

	29
	利用者負担金等の請求書・領収書（控）
	有　・　無
	

	30
	障害児通所給付費・入所給付費等明細書（直近１年分)
	有　・　無
	

	31
	障害児通所給付費・入所給付費等請求書（直近１年分）
	有　・　無
	

	32
	提供実績記録票（直近１年分）
	有　・　無
	

	33
	苦情・事故・身体拘束に関する記録
	有　・　無
	

	34
	身体拘束等適正化委員会の議事録
	有　・　無
	

	35
	身体拘束等の適正化のための指針
	有　・　無
	

	36
	虐待防止委員会の議事録
	有　・　無
	

	37
	業務継続計画（災害・感染症）
	有　・　無
	

	38
	感染症・食中毒の予防・まん延防止委員会の議事録
	有　・　無
	

	39
	感染症・食中毒の予防・まん延防止のための指針
	有　・　無
	

	40
	安全計画
	有　・　無
	

	41
	ハラスメント防止のための方針（就業規則に定めている場合を除く。）
	有　・　無
	

	42
	利用者の通所受給者証の写し
	有　・　無
	

	43
	自己評価結果（従業者・保護者評価）
	有　・　無
	

	44
	支援プログラム
	有　・　無
	

	45
	利用者情報の秘密保持に関する取り決め等
	有　・　無
	

	46
	利用者情報提供についての保護者等の同意書
	有　・　無
	

	47
	代理受領額通知書
	有　・　無
	

	48
	設備、備品及び会計に関する書類
	有　・　無
	




