
様式第１ 

表 彰 候 補 者 名 簿 
 
 

 

推 薦 機 関 名  

担  当 

所 属  

氏 名  

電 話  

ﾌｧｸｼﾐﾘ  

メ ー ル 

アドレス 
 

 

 

                             個人  人 団体  団体 
 

順位 氏 名 又 は 団 体 名 年齢 
現住所 

(所在地) 
ボランティア活動の内容 活動状況 

活 動 

年月数 

       

       

       

       

       
 
備考１ 「氏名又は団体名」は、表彰状の原稿となるため正確に記載し、特に「氏名」は、戸

籍の字画を楷書で記載し、ペンネーム等は使用しないようにしてください。 
  ２ 「年齢」、「活動年月数」は、令和８年８月２６日現在で記載してください。 
  ３ 現住所（所在地）は市区町村名を記載してください。 

４ 「ボランティア活動の内容」は、「道路清掃奉仕」、「施設慰問奉仕」等簡明に記載

してください。 

  ５ 「活動状況」は、「１日２回」､「週１回」､「１月２回」のように記載してください。 
  ６ 候補者が複数の場合は、必ず推薦順位をつけてください。 
 



様式第２（個人用） 

表 彰 候 補 者 推 薦 書 
 

ふりがな 
氏  名 

  生年 
 
 月日 

 大 
昭  年  月  日 
平    （  歳） 

現 住 所 
〒   －                  

電話（  ）  －    
 

職 歴 団 体 歴 

   年 月 日 
   

   年 月 日 
    

活動期間 昭・平  年  月 ～ 令和  年  月（通算  年  月） 

活動回数 １日・週・月・年     回 

活動時間 １回あたり約    時間 

活動の対価 
の有無 

 有 ・ 無 
【有の場合】 
対価の額  １回あたり      円程度 
対価の使途 

活動内容 別添活動実績調書のとおり(調書に具体的に記入のこと) 

推薦理由 

 

刑罰及び好ましく

ない事実の有無 

 有 ・ 無 
【有の場合はその内容】 
 
 

受賞歴 
 

推薦者 

 団  体  名 
 所  在  地 
 代表者職氏名                       

 

担当者 
所属 

 電話（  ）  － 
氏名 

 
 備考１ 昨年度の活動状況（各月の活動回数等）が分かる資料を添付してください。 

２ 活動実績状況の写真等参考となるものがあれば添付してください。 

３ 「年齢」、「活動期間」は、令和８年８月２６日現在で記載してください。 

   ４ 「活動の対価」が【有の場合】は、直近２年度の収支報告書等を添付してください。 



様式第２（団体用） 
表 彰 候 補 者 推 薦 書 

 

ふりがな 
団 体 名 

 
設 立 
年月日 

年  月  日 

所 在 地 
〒   －                  

電話（  ）  －    

代 表 者 
ふりがな 
氏  名 

 
生年 
月日 

大 
昭  年  月  日 
平 

代表者の職歴 代表者の団体歴 

   年 月 日 

   
   年 月 日 

    

団体の構成 
 構成人員        人（※名簿を添付してください。） 
 構成人員の主な職業 

活動期間 昭・平  年  月 ～ 令和  年  月（通算  年  月） 

活動回数 １日・週・月・年     回 

活動時間 １回あたり約    時間 

活動の対価 

の有無 

 有 ・ 無 
【有の場合】 
対価の額  １回あたり      円程度 
対価の使途 

活動内容 別添活動実績調書のとおり(調書に具体的に記入のこと) 

推薦理由  

刑罰及び好ましく

ない事実の有無 

 有 ・ 無 
【有の場合はその内容】 
 
 

受賞歴  

推薦者 

 団  体  名 
 所  在  地 
 代表者職氏名                       

担当者 
所属 

 電話（  ）  － 
氏名 

 
 備考１ 定款、規約、会則等を添付してください。 

   ２ 直近２年度の収支決算書、決算報告書等を添付してください。 

   ３ 昨年度の活動状況（各月の活動回数等）が分かる資料を添付してください。 
   ４ 活動実績状況の写真等参考となるものがあれば添付してください。    

５ 「活動期間」は、令和８年８月２６日現在で記載してください。

○をつけてください：代表者宅・事務所・その他（     ） 



別 添 
活 動 実 績 調 書 

 
 

推 薦 機 関 名            
 

候補者（団体）名            
 

項   目 内       容 

ボランティア活動

を開始した理由 

 
ボランティア活動を始めたきっかけなどを記載すること。 

ボランティア活動

の変遷 

 
ボランティア活動の内容の移り変わりについて、経年的に記載するこ

と。 
特に団体にあっては、団体の名称の変遷と構成人数の状況を必ず記載

すること。 

主なボランティア

活動の内容 

 
 
 
 
当該ボランティア活動に対する評価を客観的に行うため、できる限り

具体的かつ詳細に記載すること。 
特に以下の事項については必ず記載すること 
・当該ボランティア活動の対象 

(高齢者福祉施設(具体名)の入所者など) 
・当該ボランティア活動の頻度と具体的な内容 

(月にどの程度の回数、時間でどのような活動をしたかなど) 
・当該ボランティア活動による効果 

(高齢者から深く感謝されているなど) 

その他のボランテ

ィア活動の内容 

 
 
 
上記で記載した主なボランティア活動以外にも、ボランティア活動を

行っている場合について、その内容を記載すること 



別 添 
活 動 実 績 調 書 

 
 

推 薦 機 関 名      ○○市      
 

候補者（団体）名 ボランティアグループ○○○ 
 

項   目 内       容 

ボランティア活動

を開始した理由 

・団体の代表者である□□氏の自宅の近隣に、高齢者福祉施設△△があ

り、□□氏は、そこに入所している高齢者の方々と時折顔を会わすこ

とがあった。 
・常々、□□氏は、こうした高齢者の方々が生きがいをもって生活でき

るよう、何か自分にできることはないかと考えており、友人たちに声

をかけ、ボランティアグループ○○を立ち上げ、高齢者福祉施設△△

にボランティアを申し出たことから、活動が始まった。 
 

ボランティア活動

の変遷 

平成○年○月 ボランティアグループ○○設立（構成員○名） 
 ・高齢者福祉施設△△にて、清掃活動を実施 
平成○年○月 名称をボランティアグループ○○○に変更（構成員●名） 
 ・△△に加え、高齢者福祉施設▲▲でも、清掃活動を実施 
平成○年○月  
 ・△△、▲▲において、清掃活動に加え、外出支援活動を実施 

 

主なボランティア

活動の内容 

 
・高齢者福祉施設△△、▲▲において、月曜日と金曜日の毎週２回、午

後２時から４時頃まで、清掃活動を実施している。内容としては、食

堂・浴場など施設内の清掃や、敷地の草刈・ごみ拾いを行っているほ

か、入所している高齢者の希望に応じ、個室内の清掃も手伝っている。 
・活動時には、高齢者と世間話をしたり、相談相手になったりもしてお

り、入所している高齢者に非常に喜ばれている。 
・月に１回、３時間程度、入所している高齢者の方が外出する際の付き

添い活動を行っている。○○○のメンバーを２人ずつのグループに分

け、ひとりの高齢者の方に、その２人が付き添い、買い物や公園の散

策などの援助を行っている。時には、一緒に外食を楽しむなど、高齢

者の方々に楽しんでもらえるような活動を実践している。 
・こうした活動は、入所している高齢者の方々に大変好評であり、感謝

されるだけでなく、○○○が施設に来るのを、誰もが楽しみにしてい

るような状況である。 
 

その他のボランテ

ィア活動の内容 

・月に１回、１時間程度、市営■■公園の清掃活動も実施している。 
 

 
 

記載例 


